
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 

«Мурманский арктический государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «МАГУ») 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

 

К.М.02.ДВ.01.02 Русский язык в деловой документации юриста 

(шифр дисциплины и название в строгом соответствии  

с федеральным государственным образовательным стандартом и учебным планом)  

 

основной профессиональной образовательной программы  

по направлению подготовки  

 
40.04.01 Юриспруденция 

 (код и наименование направления подготовки) 

 

Направление (профиль) Юридическая деятельность в органах государственной и муниципальной 

власти 

(наименование направленности (профиля / профилей) / магистерской программы) 

 

высшее образование – магистратура 

уровень профессионального образования: высшее образование – бакалавриат / высшее образование – 

специалитет, магистратура / высшее образование – подготовка кадров высшей квалификации 

 

магистр 

квалификация 

 

заочная 

 форма обучения  

 

2023 

год набора 
 
Рычкова Т.А., 

к.филол.н., доцент, доцент кафедры филологии 

и медиакоммуникаций; 

Хохлина Н.В., 

к.филол.н., доцент, доцент кафедры филологии 

и медиакоммуникаций 

Утверждено на заседании кафедры  
филологии и медиакоммуникаций 

Социально-гуманитарного института  

(протокол № 06 от 07.02.2023 г.) 
  
Зав. кафедрой 

                                        Пастушкова М.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) – Формирование и развитие 

навыков, необходимых для эффективного общения юриста. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции: 

УК-1 Способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе системного 

подхода, вырабатывать стратегию действий 

УК-3 Способен организовать и руководить работой команды, вырабатывая командную стратегию 

для достижения поставленной задачи 

УК-4 Способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на 

иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия 

УК-5 Способен анализировать и учитывать разнообразие культур в процессе межкультурного 

взаимодействия 

 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с 

индикаторами достижения компетенций 

 

Компетенция Индикаторы компетенций Результаты обучения 

УК-1 Способен 

осуществлять критический 

анализ проблемных 

ситуаций на основе 

системного подхода, 

вырабатывать стратегию 

действий 

1.1.     Анализирует проблемную 

ситуацию как систему, выявляя ее 

составляющие и связи между ними 

1.2. Определяет пробелы в информации, 

необходимой для решения проблемной 

ситуации, и проектирует процессы по их 

устранению 

1.3. Критически оценивает надежность 

источников информации, работает с 

противоречивой информацией из разных 

источников 

1.4. Разрабатывает и содержательно 

аргументирует стратегию решения 

проблемной ситуации на основе 

системного и междисциплинарных 

подходов 

1.5. Использует логико-методологический 

инструментарий для критической оценки 

современных концепций философского и 

социального характера в своей 

предметной области 

Знать: 

•принципы 

эффективного общения; 

•основные виды 

общения, которые 

используются юристом 

в профессиональной 

деятельности; 

• структуру построения 

юридического 

интервью; 

• основные требования к 

личности юриста; 

•важность 

непрерывного 

совершенствования 

коммуникативных 

навыков в 

профессиональной 

деятельности юриста. 

Уметь: 

•применять принципы 

эффективного общения; 

•выбрать и использовать 

соответствующую 

модель юридического 
интервью; 

• использовать методы 

вербального и 
невербального общения. 

Владеть: 

Навыками общения с 

гражданами и 

представителями 

юридических лиц в 

рамках осуществления 

УК-3 Способен организовать 

и руководить работой 

команды, вырабатывая 

командную стратегию для 

достижения поставленной 

задачи 

3.1. Демонстрирует способность работать 

в команде, проявляет лидерские качества 

и умения. 

3.2. Демонстрирует способность 

эффективного речевого и социального 

взаимодействия, в том числе с 

различными организациями. 

УК-4 Способен применять 

современные 

коммуникативные 

4.1. Выбирает на государственном и 

иностранном (-ых) языках 

коммуникативно приемлемые стиль 



технологии, в том числе на 

иностранном(ых) языке(ах), 

для академического и 

профессионального 

взаимодействия 

делового общения, вербальные и 

невербальные средства взаимодействия с 

партнерами. 

4.2. Ведет деловую переписку, учитывая 

особенности стилистики официальных и 

неофициальных писем, социокультурные 

различия в формате корреспонденции на 

государственном и иностранном (-ых) 

языках. 

4.3. Умеет коммуникативно и культурно 

приемлемо вести устные деловые 

разговоры на государственном и 

иностранном (-ых) языках. 

4.4. Выполняет перевод 

профессиональных (в т.ч. деловых) 

текстов с иностранного языка на 

государственный язык Российской 

Федерации и с государственного языка 

Российской Федерации на иностранный. 

правотворческой и 

правоприменительной 

деятельности в 

соответствии с нормами 

морали и права. 

УК-5 - Способен 

анализировать и учитывать 
разнообразие культур в 

процессе межкультурного 

взаимодействия 

УК-5.1. Анализирует важнейшие 

идеологические и ценностные системы, 

сформировавшиеся в ходе исторического 

развития; обосновывает актуальность их 

использования при социальном и 

профессиональном взаимодействии. 

УК-5.2. Выстраивает социальное 

профессиональное взаимодействие с 

учетом особенностей основных форм 

научного и религиозного сознания, 

деловой и общей культуры 

представителей других этносов и 

конфессий, различных социальных групп. 

УК-5.3. Обеспечивает создание 

поликультурной среды взаимодействия в 

коллективе при выполнении 

профессиональных задач. 

 

3. УКАЗАНИЕ МЕСТА ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Дисциплина «Русский язык в деловой документации юриста», относится к части, 

«Комплексные модули» образовательной программы 40.04.01 Юриспруденция, 

направленность (профиль) Юридическая деятельность в органах государственной и 

муниципальной власти. 

 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С 

УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА 

КОНТАКТНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ (ПО ВИДАМ 

УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ) И НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ. 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетные единицы или 72 часов (из 

расчета 1 ЗЕ= 36 часов). 

 



К
у
р
с 

 
С

ем
ес

тр
 

 
Т

р
у
д

о
ем

к
о
ст

ь 
в 

З
Е

 

 О
б

щ
ая

 т
р
у
д

о
ем

к
о
ст

ь
 (

ч
ас

.)
 

Контактная работа 

В
се

го
 к

о
н

та
к
тн

ы
х
 

ч
ас

о
в 

И
з 

н
и

х
 в

 и
н

те
р
ак

ти
вн

о
й

 

ф
о
р
м

е 

 

 

 

 
Кол-во 

часов на 

СРС 

 
К

у
р
со

в
ы

е
 р

аб
о
ты

 

 

 

 

Кол-во 

часов на 

контроль 

 

 

 

 
Форма 

контроля 

 

 

 
ЛК 

 

 

 
ПР 

 

 

 
ЛБ 

1 2 2 72 2 6 - 8 2 60 - 4 Зачет 

Итого: 2 72 2 6 - 8 2 60 - 4 Зачет 

 

Интерактивная форма реализуется в виде дискуссий по тематикам дисциплины. 
 

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО 

ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) С УКАЗАНИЕМ ОТВЕДЕННОГО НА НИХ КОЛИЧЕСТВА 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ И ВИДОВ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ. 
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ЛК 

 

 

 
ПР 

 

 

 
ЛБ 

1 Понятие о коммуникативных навыках 1 2 - - - 17  

2 Юридическое интервью 1 2 - 1 - 26  

3 Личность юриста - 2 - 1 - 17  

Зачет 4 
Итого по дисциплине: 2 6 - 2 - 60 4 

 

Содержание тем дисциплины 

 

Тема 1. Понятие о коммуникативных навыках. 

Коммуникативный процесс. Общение как самостоятельная форма активности человека. 

Коммуникативная компетентность. Профессиональное общение. Целесообразность применения 

коммуникации в работе юриста. Общие принципы эффективного общения в юриспруденции. 

 

Тема 2. Юридическое интервью.  

Открытие интервью. Последняя часть раздела интервью. Недостатки проведения интервью. Активное 

слушание. Руководство интервью. Вербальное общение. Невербальное общение. Дистанция общения, 

личное пространство. Контакт глазами. Мимика, позы, жесты. Навыки передачи информации. 

Закрытие интервью. 

 

Тема 3. Личность юриста.  



Роль и ответственность юриста в обществе. Типы юристов. Психологические требования к личности. 

Профессиональная деформация. Лидерские качества и их значение в профессиональной 

деятельности. Особенности межличностного общения с коллегами. 

 

 

6. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, 

НЕОБХОДИМОГО ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Литература: 

1. Брусенская, Л. А. Юридическая: учебник / Л. А. Брусенская, Э. Г. Куликова, И. 

В. Беляева. — Москва : Норма : ИНФРАМ,2021. — 288 с. - ISBN 

978-5-91768-605-9. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1217466 (дата обращения: 26.06.2021). – 

Режим доступа: по подписке. 

2. Культура речи и риторика для юристов : учебник и практикум для вузов / Н. А. 

Юшкова, Е. Б. Берг, Ю. Б. Феденева, С. В. Панченко ; под общей редакцией Н. А. 

Юшковой. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 321 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-00359-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469324 

3. Михалкин, Н. В. Риторика для юристов : учебник для вузов / Н. В. Михалкин, 

С. С. Антюшин. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 322 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-9916-9772-9. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468503 

4. Руднев, В. Н. Культура речи юриста : учебник и практикум для вузов / В. Н. 

Руднев. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 169 с. 

— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-06316-5. — Текст : электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470486 

Приложение к рабочей программе 

по дисциплине «Профессиональная деятельность юриста» 

5. Иванова, Т. В. Правовая аргументация : учебное пособие для вузов / Т. В. 

Иванова, О. В. Никитина. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 191 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-10792-0. — Текст : электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/474871 

6. Мельник, В. В. Искусство речи в суде присяжных : учебно-практическое 

пособие / В. В. Мельник, И. Л. Трунов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 486 с. — (Профессиональная практика). — ISBN 

978-5-534-08169-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/468389 

7. Сергеич, П. Искусство речи на суде / П. Сергеич, Г. М. Резник. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2020. — 395 с. — (Антология мысли). — ISBN 

978-5-534-02522-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/449683 

8. Резник, Г. М. Судебные речи известных русских юристов. Сборник в 2 ч. 

Часть 1 / Г. М. Резник. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 378 с. — (Антология мысли). — ISBN 978-5-534-01852-3. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470568 

9. Резник, Г. М. Судебные речи известных русских юристов. Сборник в 2 ч. 

Часть 2 / Г. М. Резник. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 321 с. — (Антология мысли). — ISBN 978-5-534-01854-7. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470569 

 

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛЯ) 



В образовательном процессе используются: 

 учебные аудитории для проведения учебных занятий, оснащенные оборудованием и 

техническими средствами обучения: учебная мебель, ПК, оборудование для демонстрации 

презентаций, наглядные пособия; 

 помещения для самостоятельной работы, оснащенные компьютерной техникой с 

возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду МАГУ. 

 

7.1 ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ: 

7.1.1. Лицензионное программное обеспечение отечественного производства: 

 Kaspersky Anti-Virus  

 

7.1.2. Лицензионное программное обеспечение зарубежного производства: 

 MS Office 

 Windows 7 Professional 

 Windows 10 

 

7.1.3. Свободно распространяемое программное обеспечение отечественного производства: 

 7Zip 

 

7.1.4. Свободно распространяемое программное обеспечение зарубежного производства: 

 Adobe Reader 

 Mozilla FireFox 

 LibreOffice.org 

 

7.2 ЭЛЕКТРОННО-БИБЛИОТЕЧНЫЕ СИСТЕМЫ: 

ЭБС «Издательство Лань» [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система / 

ООО «Издательство Лань». – Режим доступа: https://e.lanbook.com/ 

ЭБС «Электронная библиотечная система ЮРАЙТ» [Электронный ресурс]: 

электронная библиотечная система / ООО «Электронное издательство ЮРАЙТ». – Режим 

доступа: https://biblio-online.ru/ 

ЭБС «Университетская библиотека онлайн» [Электронный ресурс]: электронно- 

периодическое издание; программный комплекс для организации онлайн-доступа к 

лицензионным материалам / ООО «НексМедиа». – Режим доступа: https://biblioclub.ru/ 

ЭБС «Консультант студента» https://www.studentlibrary.ru/ 

 

7.3 СОВРЕМЕННЫЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ 

1. Информационно-аналитическая система SCIENCE INDEX 
2. Электронная база данных Scopus 

3. Базы данных компании CLARIVATE ANALYTICS 

 

7.4. ИНФОРМАЦИОННЫЕ СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ 

1. Справочно-правовая информационная система Консультант Плюс 

http://www.consultant.ru/ 

2. ООО «Современные медиа технологии в образовании и культуре». 
http://www.informio.ru/ 

8. ИНЫЕ СВЕДЕНИЯ И МАТЕРИАЛЫ НА УСМОТРЕНИЕ ВЕДУЩЕЙ 

КАФЕДРЫ 

Не предусмотрено. 

 

9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ДЛЯ ЛИЦ С ОВЗ 

https://biblioclub.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.informio.ru/


Для обеспечения образования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья реализация дисциплины может осуществляться в адаптированном виде, с учетом 

специфики освоения и дидактических требований, исходя из индивидуальных возможностей 

и по личному заявлению обучающегося. 
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